
ZARZĄDZENIE NR 105/2026 
WÓJTA GMINY DRAGACZ 

z dnia 24 września 2026 r. 

w sprawie wdrożenia dokumentacji Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji w Urzędzie 
Gminy Dragacz 

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2026 r. 
poz. 662 ze późn. zm.), § 19 rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram 
Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci 
elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 773), 
art. 8 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie cyberbezpieczeństwa (Dz.U. z 2026 r. poz. 20) oraz 
art. 24 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych - Dz. 
Urz. UE L Nr 119, s. 1) zarządzam, co następuje: 

§ 1. Wprowadzam do stosowania w Urzędzie Gminy Dragacz dokumentację Systemu Zarządzania 
Bezpieczeństwem Informacji (SZBI) opisującą środki techniczne i organizacyjne wdrożone w celu 
zminimalizowania ryzyka naruszenia praw i wolności osób fizycznych, których dane są przetwarzane 
w Urzędzie Gminy Dragacz. 

§ 2. Na nadrzędną strukturę Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji (SZBI) składają się cztery 
ww. główne, stanowiące załączniki do zarządzenia części wraz ze wszystkimi przypisanymi do nich 
i zebranymi w nich procedurami, instrukcjami, planami oraz rejestrami wykonawczymi: 

1) D1 – Polityka Bezpieczeństwa Informacji; 

2) D2 – Polityka Ochrony Danych Osobowych; 

3) D3 – Polityka bezpieczeństwa teleinformatycznego; 

4) D4 – Polityka ciągłości działania. 

§ 3. Dokumentacja, o której mowa w § 2, stanowi wewnętrzną regulację Urzędu Gminy Dragacz, zawiera 
informacje wrażliwe dla bezpieczeństwa jednostki i nie podlega publikacji. 

§ 4. Zmiany dokonywane w dokumentacji Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji (SZBI), 
w tym zmiany dotyczące jej bieżącej aktualizacji, uaktualniania wchodzących w jej skład procedur, planów, 
instrukcji oraz rejestrów nie wymagają zmiany niniejszego zarządzenia. 

§ 5. 1. Powołuje się Zespół do spraw Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji, zwany dalej  
"Zespołem ds. SZBI". 

2. W skład Zespołu ds. SZBI wchodzą: 

1) Sekretarz Gminy - jako koordynator prac Zespołu; 

2) Administrator Systemów Informatycznych, informatycy wyznaczeni do utrzymywania kontaktów 
z podmiotami krajowego systemu cyberbezpieczeństwa - jako osoby odpowiedzialne za bezpieczeństwo 
informatyczne; 

3) Inspektor Ochrony Danych - w zakresie swojej funkcji doradczej i monitorującej. 

3. Do zadań Zespołu ds. SZBI należy w szczególności: 

1) przeprowadzanie i aktualizowanie analizy ryzyka w bezpieczeństwie informacji; 

2) nadzór nad wdrożeniem i przestrzeganiem dokumentacji SZBI; 

3) przyjmowanie i rozpatrywanie zgłoszeń incydentów bezpieczeństwa informacji; 

4) przeprowadzenie co najmniej raz w roku przeglądu SZBI i sporządzanie protokołu z przeglądu; 
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5) inicjowanie działań korygujących i doskonalących w zakresie bezpieczeństwa informacji; 

6) informowanie Wójta o istotnych zagrożeniach i wynikach przeglądu SZBI. 

§ 6. 1. Wszyscy pracownicy Urzędu Gminy Dragacz oraz osoby wykonujące zadania na rzecz Urzędu na 
podstawie umów cywilnoprawnych zobowiązani są do bezwzględnego przestrzegania i stosowania 
postanowień dokumentacji, o której mowa w § 2, w zakresie odpowiadającym ich stanowiskom pracy 
i obowiązkom służbowym. 

2. Znajomość i stosowanie procedur wchodzących w skład SZBI, we właściwym dla danego stanowiska 
zakresie, stanowi podstawowy obowiązek służbowy pracownika. Nieprzestrzeganie tych zasad stanowi 
naruszenie porządku i dyscypliny pracy oraz może skutkować odpowiedzialnością porządkową i dyscyplinarną 
zgodnie z przepisami Kodeksu pracy oraz ustawy o pracownikach samorządowych. 

§ 7. Wójt Gminy Dragacz oraz osoby zajmujące stanowiska kierownicze w Urzędzie Gminy Dragacz 
odpowiedzialne są za bezpośredni nadzór nad przestrzeganiem oraz właściwym stosowaniem przez 
pracowników Urzędu dokumentacji Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji (SZBI). 

§ 8. Wójt Gminy Dragacz odpowiedzialny jest za ogólny nadzór nad funkcjonowaniem Systemu 
Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji (SZBI). 

§ 9. Traci moc Zarządzenie nr 70/2024 Wójta Gminy Dragacz z dnia 20 czerwca 2024 r. w sprawie 
Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji Urzędu Gminy Dragacz. 

§ 10. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

   

Wójt Gminy 
 
 

Dorota Krezymon 
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