ZARZADZENIE NR 105/2026
WOJTA GMINY DRAGACZ

z dnia 24 wrzes$nia 2026 r.

w sprawie wdroZenia dokumentacji Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji w Urzedzie
Gminy Dragacz

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2026T.
poz. 662 ze p6ézn. zm.), § 19 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych iwymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 773),
art. 8 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie cyberbezpieczenstwa (Dz.U. z 2026 r. poz. 20) oraz
art. 24 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych - Dz.
Urz. UE L Nr 119, s. 1) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam do stosowania w Urzedzie Gminy Dragacz dokumentacj¢ Systemu Zarzadzania
Bezpieczenstwem Informacji (SZBI) opisujaca $rodki techniczne iorganizacyjne wdrozone w celu
zminimalizowania ryzyka naruszenia praw iwolnosci osob fizycznych, ktorych dane sg przetwarzane
w Urzedzie Gminy Dragacz.

§ 2. Na nadrzedng strukture Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji (SZBI) sktadajg si¢ cztery
ww. gléwne, stanowigce zalaczniki do zarzadzenia cze$ci wraz ze wszystkimi przypisanymi do nich
i zebranymi w nich procedurami, instrukcjami, planami oraz rejestrami wykonawczymi:

1) D1 — Polityka Bezpieczenstwa Informacji;

2) D2 — Polityka Ochrony Danych Osobowych;

3) D3 — Polityka bezpieczenstwa teleinformatycznego;
4) D4 — Polityka ciaglo$ci dzialania.

§ 3. Dokumentacja, o ktérej mowa w § 2, stanowi wewngtrzng regulacje Urzedu Gminy Dragacz, zawiera
informacje wrazliwe dla bezpieczenstwa jednostki i nie podlega publikacji.

§ 4. Zmiany dokonywane w dokumentacji Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji (SZBI),
w tym zmiany dotyczace jej biezacej aktualizacji, uaktualniania wchodzacych w jej sktad procedur, planow,
instrukcji oraz rejestrow nie wymagajg zmiany niniejszego zarzgdzenia.

§ 5. 1. Powoluje si¢ Zesp6l do spraw Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji, zwany dalej
"Zespotem ds. SZBI".

2. W sktad Zespotu ds. SZBI wchodza:
1) Sekretarz Gminy - jako koordynator prac Zespotu;

2) Administrator Systemoéw Informatycznych, informatycy wyznaczeni do utrzymywania kontaktow
z podmiotami krajowego systemu cyberbezpieczenstwa - jako osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo
informatyczne;

3) Inspektor Ochrony Danych - w zakresie swojej funkcji doradczej i monitorujace;.
3. Do zadan Zespotu ds. SZBI nalezy w szczegdlnosci:

1) przeprowadzanie i aktualizowanie analizy ryzyka w bezpieczenstwie informacji;

2) nadzor nad wdrozeniem i przestrzeganiem dokumentacji SZBI;

3) przyjmowanie i rozpatrywanie zgtoszen incydentéw bezpieczenstwa informacji;

4) przeprowadzenie co najmniej raz w roku przegladu SZBI i sporzadzanie protokotu z przegladu;

1d: DEC8B94D-DA70-4596-89FC-121115F4784B. Podpisany Strona 1



5) inicjowanie dziatan korygujacych i doskonalacych w zakresie bezpieczenstwa informacji;
6) informowanie Wojta o istotnych zagrozeniach i wynikach przegladu SZBI.

§ 6. 1. Wszyscy pracownicy Urzedu Gminy Dragacz oraz osoby wykonujace zadania na rzecz Urzedu na
podstawie umow cywilnoprawnych zobowigzani s3 do bezwzglednego przestrzegania i stosowania
postanowien dokumentacji, o ktérej mowa w § 2, w zakresie odpowiadajacym ich stanowiskom pracy
1 obowigzkom stuzbowym.

2. Znajomos¢ i stosowanie procedur wchodzacych w sktad SZBI, we wlasciwym dla danego stanowiska
zakresie, stanowi podstawowy obowigzek stuzbowy pracownika. Nieprzestrzeganie tych zasad stanowi
naruszenie porzadku i dyscypliny pracy oraz moze skutkowa¢ odpowiedzialnoscia porzadkowa i dyscyplinarna
zgodnie z przepisami Kodeksu pracy oraz ustawy o pracownikach samorzagdowych.

§ 7. Wojt Gminy Dragacz oraz osoby zajmujace stanowiska kierownicze w Urzedzie Gminy Dragacz
odpowiedzialne sa za bezposredni nadzor nad przestrzeganiem oraz wlasciwym stosowaniem przez
pracownikéw Urzedu dokumentacji Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji (SZBI).

§ 8. Wojt Gminy Dragacz odpowiedzialny jest za ogoélny nadzoér nad funkcjonowaniem Systemu
Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji (SZBI).

§ 9. Traci moc Zarzadzenie nr 70/2024 Wojta Gminy Dragacz z dnia 20 czerwca 2024 r. w sprawie
Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji Urzgdu Gminy Dragacz.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy

Dorota Krezymon

1d: DEC8B94D-DA70-4596-89FC-121115F4784B. Podpisany Strona 2



	ZARZĄDZENIE NR 105/2026 WÓJTA GMINY DRAGACZ z dnia 24 września 2026 r.
	§ 1
	§ 2
	pkt 1 w § 2
	pkt 2 w § 2
	pkt 3 w § 2
	pkt 4 w § 2

	§ 3
	§ 4
	§ 5
	ust. 2 w § 5
	pkt 1 w § 5 ust. 2
	pkt 2 w § 5 ust. 2
	pkt 3 w § 5 ust. 2

	ust. 3 w § 5
	pkt 1 w § 5 ust. 3
	pkt 2 w § 5 ust. 3
	pkt 3 w § 5 ust. 3
	pkt 4 w § 5 ust. 3
	pkt 5 w § 5 ust. 3
	pkt 6 w § 5 ust. 3


	§ 6
	ust. 2 w § 6

	§ 7
	§ 8
	§ 9
	§ 10


