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ZAPYTANIE OFERTOWE

na kompleksowsg obstuge bankowg budzetu Gminy Dragacz

ZAMAWIAJACY

Gmina Dragacz

Adres: Dragacz 7A 86-134 Dragacz

NIP: 5591005404

REGON: 092350990

telefon: 523 324 969

adres e-mail: ug@dragacz.pl

adres BIP: https://gm-dragacz.rbip.mojregion.info/

Dragacz, dnia 04.08.2026 .



I. ZAMAWIAJACY

1. Dane Zamawiajacego

Zamawiajacym jest Gmina Dragacz, reprezentowana przez Wojta Gminy.
Adres: Dragacz 7A 86-134 Dragacz

NIP: 5541005404

REGON: 092350990

telefon: 523 324 969

adres poczty elektronicznej: ug@dragacz.pl

adres BIP: hitps://gm-dragacz.rbip.mojregion.info/

2. Osoba uprawniona do kontaktu z wykonawcami
Imig 1 nazwisko: Monika Kaczmarek

Stanowisko: skarbnik gminy

Telefon: 531 474 135

adres e-mail: skarbnik @dragacz.pl

Godziny kontaktu: 7.30 - 15.30

I1. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
1. Postgpowanie prowadzone jest z wylaczeniem stosowania przepiséw ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych, jako zaméwienie, ktérego wartosé nie
przekracza progu stosowania tej ustawy.
2. Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z:

» ustawg o finansach publicznych;

» ustawg — Prawo bankowe;

» ustawg o uslugach platniczych;

« ustawg o ochronie danych osobowych oraz RODO;

s regulaminem udzielania zaméwien obowiazujacym u Zamawiajacego.
3. Postgpowanie prowadzone jest z zachowaniem zasad:

« uczciwej konkurencji,

» rOWnego traktowania wykonawcow,

e przejrzystosci,

» proporcjonalnosci,

« gospodarnosci,

» efektywnosci wydatkowania $rodkéw publicznych.
4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo:

I. uniewaznienia postgpowania bez wyboru oferty,

2. zmiany tredci zapytania przed uptywem terminu skiadania ofert,

3. wezwania wykonawcow do zlozenia wyjasnien,

4. poprawienia oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych,
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5. prowadzenia negocjacji z wykonawesg, kitrego oferta uzyska najwyzsza oceng, o ile
zostalo to przewidziane w zapytaniu.

I11. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamdwienia jest kompieksowa obstuga bankowa budzetu Gminy Dragacz
oraz wszystkich jednostek organizacyjnych wskazanych przez Zamawiajacego.

2. Wykaz jednostek objetych obstuga :
1. Urzad Gminy Dragacz NIP: 5591899011 REGON: 000534374
2. Gminny Osrodek Kultury, Sportu i Rekreacji w Gérnej Grupie NIP: 5591255911
REGON: 91425007
3. Gminna Biblioteka Publiczna w Gérnej Grupie NIP: 8751501729 REGON:

340535516

4. Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Dragaczu NIP: 5591705751 REGON:
92367430

5. Szkola Podstawowa im. 16. Putku Ulanéw Wielkopolskich w Grupie NIP:
5591785017

Szkota Podstawowa im. Feliksa Kikulskiego w Michalu NIP: 5592046977
Szkota Podstawowa im. Ziemi Kociewskiej w Dragaczu NIP: 5591785000
Przedszkole Samorzadowe w Grupie NIP: 5592072265 REGON: 545143766
Przedszkole Samorzadowe w Dragaczu NIP: 5591785023 REGON: 91485452
0. Zaktad Ustug Komunalnych w Dragaczu NIP: 5552041135 REGON: 341475549
1. Gminna Stoléwka w Dragaczu NIP: 5592072259 REGON: 5451403438

oS e

Zamawiajgcy zastrzega mozliwosé:
» zwiekszenia liczby jednostek,
» zmnigjszenia liczby jednostek,
s utworzenia nowych rachunkéw,
e likwidacji rachunkéw,
bez konieczno$ci przeprowadzania nowego postgpowania, o ile nie prowadzi to do zmiany
charakteru zamowienia.

3.
Kod CPV:
66110000-4 — Ustugi bankowe.

IV. SZCZEGOL.OWY ZAKRES OBSLUGI BANKOWEJ

1. Zakres ogélny

1.1. Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa obstuga bankowa budzetu Gminy Dragacz
oraz. wszystkich jednostek organizacyjnych wskazanych przez Zamawiajacego.

1.2. Obstuga obejmuje wszystkie czynnosci bankowe niezbgdne do prawidlowej realizacji
dochoddw i wydatkéw budzetu oraz gospodarki finansowej jednostek organizacyjnych.
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1.3. W okresie obowigzywania umowy Wykonawca zobowigzuje sie wykonywaé ustugi z
nalezytg starannoscia, zgodnie z przepisami prawa oraz zasadami profesjonalnej dziatalnosci
bankowej.

2. Prowadzenie rachunkéw bankowych
Wykonawca zobowiazany bedzie do:

1.

™R W

7.
8.
9.

otwierania i prowadzenia rachunkow biezgcych;

otwierania i prowadzenia rachunkéw pomocniczych;

prowadzenia rachunkow VAT;

prowadzenia rachunkéw dochodow 1 wydatkdw;

prowadzenia rachunkdéw funduszy celowych;

prowadzenia rachunkow projektow finansowanych ze srodk6w krajowych i
zagranicznych;

prowadzenia rachunkéw walutowych — na pisemny wniosek Zamawiajgcego;
prowadzenia rachunkéw depozytowych;

prowadzenia rachunkéw sum na ziecenie;

10. prowadzenia rachunkéw wyodrgbnionych dla jednostek organizacyjnych.

3. Otwieranie nowych rachunkow

3.1

. Nowe rachunki bgdg otwierane na podstawie pisemnego lub elektronicznego wniosku

Zamawiajgcego.

3.2. Otwarcie rachunku nastapi nie poéZniej niz w nastepnym dniu roboczym od dnia

otrzymania kompletnego wniosku.

3.3. Otwarcie oraz zamknigcie rachunku nie moze powodowaé naliczenia dodatkowych

oplat.

3.4. Zmiana liczby rachunkow nie wymaga zawarcia aneksu do umowy.

4. Wydawanie i obsluga kart platniczych

Wykonawca na wniosek Zamawiajgcego fub jednostek objgtych obstuga wyda i obejmie
obstuga karty platnicze do wskazanych rachunkéw bankowych, bez pobierania dodatkowych

oplat i prowizji.

5. Udzielenie kredytu krétkoterminowego
5.1. Wykonawca zobowigzany jest udzieli¢ Zamawiajgcemu, w kazdym roku,
odnawialnego kredytu biezgcym jednostki na pokrycie wystepujacego w trakcie roku
przejciowego deficytu budzetowego, do wysokosci okreslonej w uchwale budzetowej na

dany rok budzetowy.

5.2. Kredyt w rachunku biezacym bedzie udzielany na podstawie odrebnych uméw
kredytowych 1 bedzie polegal catkowitej sptacie na koniec roku.

5.3. Oprocentowanie kredytu krotkoteminowego w rachunku biezacym obliczone w
oparciu o stawke WIBOR 1M wyliczonej jako srednia z jednego miesigca poprzedzajgcego
okres obrachunkowy, powigkszonej o stala marze banku.
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6. Obshuga przelewow
Bank zobowigzuje sie realizowac:
« przelewy krajowe ELIXIR,
o przelewy SORBNET,
o przelewy SEPA,
« przelewy SWIFT,
= przelewy wewnetrzne,
« przelewy podatkowe,
« przelewydo ZUS,
« przelewy do urzgddw skarbowych,
+ przelewy masowe.
Przelewy ztozone do godziny 14.00 bedg realizowane w tym samym dniu roboczym.

7. Wyciagi bankowe
Bank zapewni:
« wyciggi elektroniczne,
« mozliwo$¢ pobierania wyciggéw w formacie PDF,
« mozliwo$¢ pobierania wyciggéw w formacie MT940,
o mozliwos¢ pobierania wyciggdéw w formacie XML,
« mozliwo$¢ pobierania wyciggdw w formacie CSV.
Wyciagi bedg udostepniane najpdzniej do godziny 9:00 nastgpnego dnia roboczego.

8. Potwierdzenia sald
Bank bedzie sporzadzat:
» potwierdzenia sald,
» historig rachunkow,
e zestawienia operacji,
+ zaswiadczenia bankowe,
e opinie bankowe,
w terminach uzgodnionych z Zamawiajgcym.

9. Oprocentowanie $rodkéw _

9.1 Srodki zgromadzone na rachunkach biezagcych moga by¢ nieoprocentowane albo
oprocentowane zgodnie z ofertg Wykonawcy.

9.2 Lokowanie wolnych $rodkéw bedzie odbywalo sig zgodnie z zasadami okreslonymi w
rozdziale VII.

10. Obsluga gotéwkowa
W ramach obslugi gotéwkowej Bank zapewni:
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10.1. przyjmowanie wplat gotdwkowych bez dodatkowych oplat i prowizji;
10.2. realizacje wyplat gotéwkowych bez dodatkowych oplat i prowizji;
10.3. mozliwos¢ dokonywania wplat przez mieszkanicéw bez dodatkowych prowizii;
10.4. realizacj¢ wyptat gotéwkowych z tytutu $wiadczen przyznawanych przez
Gminny O$rodek Pomocy Spofecznej w Dragaczu przy obcigzeniu rachunku
Gminnego Osrodka pomocy Spolecznej;
10.5. mozliwos¢ realizacji wplat na rachunki indywidualne (rachunki wirtualne);
10.6. wydawanie blankietéw czekowych bez dodatkowych oplat i prowizji;
10.7. bezpieczng organizacj¢ obshugi gotdéwkowe;.
SposOb organizac]i obstugi pozostaje w gestii Wykonawcy, pod warunkiem zapewnienia
dostgpnosei ustug dla mieszkancow i jednostek organizacyjnych.

11. Wyeiagi i dokumenty elektroniczne
Wykonawca zapewni mozliwo$¢ pobierania:
« historii operacji,
« potwierdzen wykonania przelewow,
« potwierdzen sald,
+ raportéw dziennych,
e raportéw miesiecznych,
« raportow rocznych,
« harmonogramu spiaty kredytu
bez dodatkowych oplat i prowizji.

12. Zakres czynnosci wykonywanych bez pobierania oplat i prowizji
Wykonawca nie bedzie pobieral optat 1 prowizji za:
1. otwarcie rachunku;
prowadzenie rachunku;
zamkniecie rachunku;
przelewy wewngtrzne,
przelewy zewngtrzne;
przelewy do ZUS,;
przelewy do urzedow skarbowych;
prowadzenie rachunku VAT;
wyciggi bankowe;
. histori¢ rachunku;
. potwierdzenie salda;
. wydawanie kart wzoréw podpisdw;
. wydawanie kart ptatniczych;
. wprowadzenie ustugi automatycznej identyfikacji przychodzgcych ptatnosei
masowych,
15. udzielony kredyt krotkoterminowy;
16. zmiang¢ petnomocnikoéw;
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17.
I8.
19.
20.
21.
22.
23.

zmiang limitow uzytkownikow;

szkolenia pracownikow;

instalacje systemu bankowosci elektronicznej;

aktualizacje systemu;

pomoc techniczng;

opicke serwisowa;

wydawanie opinii bankowych i standardowych zaswiadczen dotyczacych rachunkow
objetych umowsg.

13. Zasady wspélpracy

13.1. Zamawiajgcy moze zwieksza¢ lub zmniejszaé liczbe rachunkow w okresie

obowigzywania umowy.

13.2. Bank zobowiazuje sie do biezgcej wspdlpracy z wyznaczonymi pracownikami
Zamawiajacego.

13.3. Bank wyznaczy opickuna.

13.4. Zmiana opiekuna nie wymaga zmiany umowy, jednak wymaga pisemnego
poinformowania Zamawiajacego.

V. WYMAGANIA DOTYCZACE BANKOWOSCI ELEKTRONICZNEJ
1. Wymagania ogdine

1.

Wykonawca zapewni Zamawiajacemu nicodplatny dostep do systemu bankowosci
elektronicznej przez caly okres obowigzywania umowy.

System powinien umozliwia¢ obstuge wszystkich rachunkéw prowadzonych w
ramach umowy z poziomu jednego interfejsu uzytkownika.

Korzystanie z systemu nie moze wymagaé zakupu przez Zamawiajgcego dodatkowego
oprogramowania ani ponoszenia opfat licencyjnych.

Wszelkie aktualizacje systemu bgda wykonywane przez Wykonawcg nieodptatnie.
System powinien dziataé z wykorzystaniem powszechnie stosowanych przegladarek
internetowych lub aplikacji udostepnionej przez Wykonawcg.

2. Funkcjonalnosé systemu
System bankowodci elektronicznej powinien umozliwiaé co najmnie;:

L.

2
3.
4

dostep do wszystkich rachunkéw bankowych;

. biezgcy podglad sald;

podglad operacji oczekujacych;

. wyszukiwanie operacji wedlug:

o daty,

o kwoty,

o kontrahenta,

o numeru rachunku,
o tytulu operacji;
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tworzenie 1 zapisywanie szablondw przelewow;
import przelewdw z systemdw finansowo-ksiggowych;
eksport historii operacii;

cksport wyciggdw bankowych;

generowanie raportow;

o=

10. drukowanie potwierdzen przelewow;
11. pobieranie potwierdzen w formacie PDEF.

3. Zarzadzanie uzytkownikami
System powinien umozliwiaé:
1. tworzenie wielu uzytkownikow;,
nadawanie indywidualnych uprawnien;
tworzenie grup uzytkownikow;
okreélanie limitéw kwotowych;
okreslanie limitéw rodzajow operacji,
blokowanie uzytkownikow;
zmiang uprawnien bez koniecznosci zmiany umowy.

N o R N

4, Autoryzacja operacji
System powinien zapewnia¢ mozliwosé:
1. autoryzacji jednoosobowej;
2. autoryzacji wieloosobowej;
3. bezpiecznej autoryzacji zgodnej z obowigzujacymi przepisami prawa.
Wybor metody autoryzacji (np. aplikacja mobilna, token sprzgtowy, token programowy)
pozostaje po stronie Wykonawcy, o ile zapewnia ona wymagany poziom bezpieczenstwa.

5. Wymiana danych
System powinien umozliwia¢ import i eksport danych z wykorzystaniem powszechnie
stosowanych formatow, w szczegdlnodci:

« XML,

« CSY,

«  MT940,
« PDF.

Jezeli Zamawiajacy korzysta z systemu finansowo-ksiggowego umozliwiajacego wymiane
danych w innych standardowych formatach, Wykonawca zapewni mozliwosé ich
wykorzystania, o ile jest to technicznie mozliwe.

6. Integracja z systemami finansowo-ksi¢ggowymi

System bankowosci elektronicznej powinien umozliwia¢ wspdlprace z powszechnie
stosowanymi systemami finansowo-ksiegowymi wykorzystywanymi przez jednostki sektora
finansow publicznych.
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Wymaganie to nie oznacza obowigzku wspolpracy z konkretnym producentem
oprogramowania, lecz zapewnienia wymiany danych przy uzyciu standardowych formatow.

7. Wyciagi elektroniczne
Wyciagi bankowe powinny by¢ udostepniane:
« nie pdzniej niz do godziny 9:00 nastgpnego dnia roboczego,
» w formie elektronicznej,
« zmozliwoscig pobrania archiwalnych wyciagédw przez caly okres obowigzywania
UMmowy.

8. Archiwizacja danych
Wykonawca zapewni:
1. archiwizacje historii operacji;
2. mozliwosé pobierania danych archiwalnych;
3. dostep do archiwum przez caly okres obowigzywania umowy.
Po zakoficzeniu umowy Zamawiajacy bedzie miat mozliwosé pobrania historii rachunkow i
wyciggdw w uzgodnionym formacie elektronicznym.

9. Bezpieczenstwo systemu
System powinien zapewniad:
1. szyfrowanie transmisji danych;
ochrone przed nieuprawnionym dostgpem;
rejestracje operacji uzytkownikow (logi);
automatyczne wylogowanie po okresie bezczynnoséci;
zgodno$¢ z obowiazujgcymi przepisami dotyczacymi bezpieczefistwa ustug
platniczych.

bl

10. Dost¢pnosé systemu

1. System powinien by¢ dostepny przez cala dobg, z wyjatkiem planowanych przerw
technicznych.

2. O planowanych przerwach technicznych Wykonawca poinformuje Zamawiajgcego z
co najmniej 3-dniowym wyprzedzeniem, chyba ze przerwa wynika z przyczyn
niezaleznych od Wykonawcy.

3. W przypadku awarii Wykonawca niezwlocznie podejmie dzialania zmierzajgce do
przywrécenia pelnej funkcjonalnosdci systemu,

11. Szkolenia

Wykonawca zapewni nieodptatnie:
+ wdrozenie systemu,
e szkolenie administratorow,
» szkolenie uzytkownikow,
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» szkolenia nzupelniajgce w przypadku istotnych zmian funkcjonalnych systemu.

12. Wsparcie techniczne
Wykonawca zapewni:

« telefoniczne wsparcie uzytkownikow,

» wsparcie drogg elektroniczna,

o zglaszanie awarii,

« konsultacje dotyczace obstugi systemu.
Wsparcie bgdzie Swiadczone w dni robocze w godzinach pracy Zamawiajacego, a zgloszenia
awarii krytycznych beda przyjmowane rowniez poza tymi godzinami zgodnie z zasadami
okreglonymi w umowie.

VI. OBSEUGA WPEAT I ROZLICZEN
1. Postanowienia ogoine

1. Wykonawca zapewni obsluge wplat na rachunki bankowe Zamawiajacego zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa oraz postanowieniami umowy,

2. Wplaty dokonywane na rachunki Zamawiajacego beda ksiegowane zgodnie z
zasadami obowiazujgcymi w banku oraz udostepniane w systemie bankowosci
elektronicznej.

3. Bank zapewni mozliwo$¢ identyfikacji wptat na podstawie danych przekazanych
przez wplacajacego, w szczegdlnosci numeru rachunku, tytutu wplaty oraz danych
identyfikujgcych wplacajacego.

2, Raportowanie

1. Wykonawca udostepni informacje o wptywach na rachunki bankowe w formie
elekironicznej za posrednictwem systemu bankowosci elektronicznej.

2. Wyciagi bankowe beda zawieraly dane umozliwiajace prawidlowsy identyfikacje
dokonanych operacji.

3. Mozliwoéé rozszerzenia uslug

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uruchomienia w okresie obowigzywania
umowy dodatkowych ustug, w szczegdlnodci zwigzanych z obstugg ptatnosci
masowych lub rachunkow wirtualnych.

2. Uruchomienie dodatkowych ustug bedzie nastepowato na warunkach uzgodnionych
przez Strony i nie bedzie wymagalto zawarcia nowej umowy, jezeli nie spowoduje
zmiany charakteru zamowienia.

VII. LOKOWANIE WOLNYCH SRODKOW
1. Postanowienia ogdlne
I. Wykonawca zapewni mozliwo$¢ lokowania wolnych $rodkéw pienigznych
Zamawiajacego zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz oferta Wykonawcy.
2. Lokowanie srodkéw odbywac sie bedzie wylacznie na podstawie dyspozycji
Zamawiajacego.
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3. Zamawiajacy nie zobowigzuje si¢ do lokowania okre$lonej wysokosci srodkéw ani do
zawierania lokat o okreslonej czestotliwosci.
4, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo lokowania $rodkéw w innych bankach.
2. Rodzaje lokat
Wykonawca zapewni mozliwos¢ zakladania w szczegdlnosci:
1. lokat terminowych,
2. lokat overnight — jezeli znajdujg si¢ w ofercie Wykonawcy,
3. innych produktéw depozytowych przeznaczonych dla jednostek sekiora finansow
publicznych.
3. Oprocentowanie
1. Oprocentowanie lokat bedzie zgodne z oferta Wykonawcy.
2. Przed zatozeniem lokaty Bank przekaze Zamawiajacemu informacjg o warunkach
lokaty, w tym o okresie jej trwania oraz wysoko$ci oprocentowania.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji oprocentowania lokat terminowych.
4. Dyspozycje
Dyspozycje dotyczace zakiadania i likwidacji lokat moga by¢ sktadane zgodnie z zasadami
obowiazujacymi w systemie bankowosci elektronicznej lub w inny uzgodniony sposob.

VIIL OBSEUGA GOTOWKOWA
1. Zakres ushig
W ramach realizacji zamowienia Wykonawca zapewni:

1. przyjmowanie wplat gotéwkowych na rachunki Zamawiajacego;

2. realizacje wyptat gotdwkowych;

3. realizacje wyplat gotdwkowych z tytulu $wiadczen przyznawanych przez Gminny
Oérodek Pomocy Spotecznej w Dragaczu przy obcigzeniu rachunku Gminnego
Osrodka pomocy Spotecznej.

4. mozliwoéé dokonywania wplat przez mieszkancow bez pobierania prowizji od
wplacajacych;

5. bezpieczng 1 sprawng obstuge kasows.

2. Organizacja obslugi

1. Wykonawca samodzielnie okresli sposéb organizacji obstugi gotéwkowej,
zapewniajac jej dostgpnosé dla Zamawiajgcego oraz mieszkancow.

2. Tezeli w okresie obowigzywania umowy nastgpi zmiana organizacji obstugi
gotéwkowej, Wykonawca poinformuje o tym Zamawiajacego z odpowiednim
wyprzedzeniem.

3. Godziny obshugi
Obstuga gotéwkowa bedzie §wiadczona w godzinach pracy placowki bankowej lub punkiu
obstugi wskazanego przez Wykonawcg.

IX. WYMAGANIA DOTYCZACE BEZPIECZENSTWA, OCHRONY DANYCH I
CIAGLOSCI SWIADCZENIA USLUG
1. Wymagania ogélne
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1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do $wiadczenia ushug bankowych z zachowaniem
nalezytej starannosci, zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, zasadami
bezpieczenstwa oraz standardami wlasciwymi dla dziatalnosci bankowej.

2. Wykonawca odpowiada za bezpieczenstwo srodkéw pieni¢znych zgromadzonych na
rachunkach prowadzonych w ramach niniejszej umowy w zakresie wynikajacym z
obowigzujacych przepisow prawa.

2. Ochrona danych

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przetwarzania danych osobowych zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa, w szczegdlnosei przepisami Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO) oraz ustawa o ochronie
danych osobowych.

2. Wykonawca zapewni poufnos¢ informacji uzyskanych podczas realizacji zaméwienia.

3. Dane przekazywane pomigdzy Zamawiajagcym a Wykonawcg bedg zabezpieczone
przed dostepem 0s0b nieuprawnionych.

3. Tajemnica bankowa

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania tajemnicy bankowej zgodnie z ustawa —
Prawo bankowe.

2. Obowigzek zachowania tajemnicy obowigzuje rowniez po zakofczeniu realizacji
umowy, w zakresie przewidzianym przepisami prawa.

4. Ciagloéé Swiadczenia uslug

1. Wykonawca zapewni cigglos¢ swiadczenia ustug bankowych.

2. W przypadku wystgpienia awarii systeméw informatycznych Wykonawca podejmie
niezwlocznie dzialania zmierzajace do przywrdcenia prawidlowego funkcjonowania
ustug.

3. W przypadku planowanych prac serwisowych mogacych mie¢ wplyw na dostepnosé
ustug, Wykonawca poinformuje Zamawiajgcego z odpowiednim wyprzedzeniem, o ile
bedzie to mozliwe.

5. Zglaszanie probleméw
1. Zamawiajgcy bedzie mial mozliwos¢ zglaszania probleméw dotyczacych realizacii
ustug:
o telefonicznie,
o pocztg elektroniczng,
o za posrednictwem systemu zgloszen, jezeli Wykonawca taki system
udostepma.

2. Wykonawca wyznaczy osoby odpowiedzialne za kontakt z Zamawiajgcym w

sprawach zwigzanych z realizacjg umowy.

X. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegacé si¢ Wykonawcy, ktérzy:
1. prowadza dziatalno$¢ bankows zgodnie z przepisami ustawy — Prawo bankowe;
2. posiadajg wymagane prawem zezwolenia na wykonywanie czynnosci bankowych;
3. znajdujg si¢ w sytuacji ekonomiczne] i finansowej zapewniajgcej prawidlowa
realizacje zamowienia;
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4. dysponuja potencjalem organizacyjnym umozliwiajacym realizacje przedmiotu
zamowienia. '
2. Ocena spelniania warunkéw
Ocena spetniania warunkéw udziatu bedzie dokonywana na podstawie dokumentow i
o$wiadezen zlozonych przez Wykonawee, wedhug zasady:
»Spelnia / nie spelnia”,
3. Poleganie na zasobach innych podmiotéw
Jezeli Wykonawca zamierza korzystaé z zasobéw innych podmiotéw, powinien wykazac, ze
bedzie dysponowat tymi zasobami w zakresie niezbgdnym do realizacji zamowienia.

XI. DOKUMENTY SKEADANE PRZEZ WYKONAWCE

1. Oferta

Wykonawca sktada oferte pa formularzu stanowigcym Zatgeznik nr 1 do niniejszego
zapytania.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg uprawniong do reprezentowania Wykonawcy.

2. Dokumenty wymagane wraz z ofertg
Do oferty nalezy dotaczy¢:

I. Formularz ofertowy.

2. Formularz cenowy.

3. O$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatun w postgpowaniu.

4. Aktualny dokument potwierdzajacy umocowanie osoby podpisujgcej oferte, jezeli nie
wynika ono z powszechnie dostgpnych rejestrow.
Pelnomocnictwo — jezeli oferte podpisuje pelnomocnik,
Dokument potwierdzajacy posiadanie uprawnien do wykonywania czynnoscei
bankowych, jezeli Zamawiajacy uzna go za niezbedny.

AN

3. Forma dokumentow

1. Dokumenty moga by¢ skladane w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnosé z
oryginalem przez Wykonawce.

2. Zamawiajacy moze wezwaé Wykonawce do zlozenia wyjasnien lub uzupeinienia
dokumentéw w wyznaczonym terminie.

3. Uzupelnieniu nie podlega formularz ofertowy w zakresie elementow majgcych wplyw
na ocene oferty (np. cena, oprocentowanie), chyba ze zachodzi potrzeba poprawienia
oczywistej omylki.

XI1. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Zasady ogdlne

Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej ekonomicznie, uwzgledniajac
nastepujace kryteria:
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Kryterium Waga
Cena obstugi bankowej 60 %
Oprocentowanie $rodkéw na rachunku biezgcym lub lokat (zgodnie z oferta) 20 %

Koszt uruchomienia kredytu krotkoterminowego
Zatozenia: kwota 1 000 000,00 zt

Lacznie: 100 %

20 %

2. Kryterium ,,Cena” — 60%

Najnizsza cena otrzyma 60 punktow.

Pozostale oferty beda oceniane wedtug wzoru:

Liczba punktéw = (najnizsza cena / cena badanej oferty) X 60

3. Kryterium ,,Oprocentowanie” — 20%
Najkorzystniejsze oprocentowanie otrzyma 20 punktow.
Liczba punktéw = (oprocentowanie badanej oferty / najwyzsze oprocentowanie) x 20

4. Kryterium ,,Koszt uruchomienia kredytu krotkoterminowego” — 20%
Liczba punktéw = (najnizsze oprocentowanie / oprocentowanie badanej oferty) x 20
Punkty beda przyznawane wedtug zasad okreslonych w formularzu ofertowym.

6. Wybor oferty

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza faczng liczbe punktow.
W przypadku uzyskania przez dwie lub wigcej ofert takiej samej liczby punktow
Zamawiajacy moze wezwaé wykonawcow do zlozenia ofert dodatkowych lub przeprowadzié
negocjacje, jezeli przewidziano taka mozliwosé w zapytaniu.

XIII. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
1. Umowa zostanie zawarta na okres 36 miesiecy.
2. Planowany termin rozpoczgcia $wiadczenia ushug:
od dnia 1 wrzesnia 2026 r.
3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia pelnej gotowosci do rozpoczecia
$wiadczenia ustug od pierwszego dnia obowiazywania umowy.
4. Przed rozpoczeciem realizacji umowy Wykonawcea:
e otworzy wszystkie wymagane rachunki,
« uruchomi dostep do bankowosci elektronicznej,
= przeprowadzi szkolenie wskazanych pracownikow,
+ przekaze dane kontaktowe opiekuna i jego zastepcy.
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XIV. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wymagania ogélne

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

Oferta powinna obejmowaé caly przedmiot zamowienia.

Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert czgsciowych.

Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert wariantowych.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w sposob czytelny.
Wszystkie dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy zlozy¢ wraz z
thimaczeniem na jezyk polski.

O R

2. Forma oferty

1. Oferta moze zosta¢ ztozona:

» w formie pisemnej,

« w postaci elektronicznej, zgodnie z zasadami okreslonymi w zapytaniu.

2. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg uprawniong do reprezentowania
Wykonawcy.

3. W przypadku dziatania przez petnomocnika do oferty nalezy dotgczyc¢
petnomocnictwo.

3. Cena oferty
1. Cena oferty powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamowienia.
2. Cena musi byé wyrazona w zlotych polskich (PLN).
3. W cenie nalezy uwzglednié wszystkie oplaty, koszty wdrozenia, szkolenia, wsparcia
technicznego oraz pozostate §wiadczenia wynikajace z zapytania.
4. W okresie obowiazywania umowy Wykonawca nie bgdzie pobieral oplat innych niz
wskazane w ofercie i umowie.

XV. MIEJSCE 1 TERMIN SKY.ADANIA OFERT

1. Oferty nalezy Zlozy¢ do dnia: 11 sierpmia 2026 r. do godz. 15.00

na adres poczty elektronicznej: skarbnik@dragacz.pl

2. O zachowaniu terminu decyduje data i godzina wplywu oferty do Zamawiajgcego.

3. Oferty zlozone po terminie nie bgdg rozpatrywane.

4. Wykonawca moze przed uptywem terminu skladania ofert wycofa¢ fub zmieni¢ oferte.

XVIL. BADANIE I OCENA OFERT
1. Po uplywie terminu skladania ofert Zamawiajacy dokona ich otwarcia oraz oceny.
2. W toku badania ofert Zamawiajacy moze:
1. wezwaé Wykonawce do ztozenia wyjasnien;
2. wezwaé do uzupelnienia dokument6w, jezeli ich brak nie powoduje zmiany tresei
oferty;

3. poprawic:
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oczywiste omy?ki pisarskie,
oczywiste omytki rachunkowe,
inne omyltki niepowodujace istotnych zmian tredci oferty.

3. Jezeli tres¢ oferty budzi watpliwodci, Zamawiajgcy moze zwrdcié sie o wyjasnienia,
wyznaczajgc odpowiedni termin.

XVIL ODRZUCENIE OFERTY
Zamawiajacy moze odrzucié oferte, jezeli:

1. zostala zlozona po terminie;

2. jej tre$¢ jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu;
3.
4

zawiera bledy uniemozliwiajace jej oceng;

Wykonaweca nie uzupetni dokumentow lub nie ztozy wyjasnien w wyznaczonym
terminie;

oferta zostata podpisana przez osobe nieuprawniona, a brak ten nie zostat skutecznie
usuniety.

XVIIIL. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w szezegdlnodei w

przypadku, gdy:

1. nie zfozono zadnej oferty;

2. wszystkie zlozone oferty podlegajg odrzuceniu;

3. cena najkorzystniejszej oferty przekracza $rodki finansowe przeznaczone na realizacje
zamdwienia, a Zamawiajacy nie ma mozliwosci ich zwickszenia;

4. nastgpila istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
realizacja zaméwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego;

5. postgpowanie obarczone jest wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy.

XIX. INFORMACJA O WYNIKU POSTEPOWANIA

1.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje wszystkich
Wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty.

XX. POSTANOWIENIA KONCOWE

L.

z wybranym na podstawie przeprowadzonego zapytania Wykonawca zostanie
podpisana umowa.

Umowa zostanie zawarta na podstawie zlozonej przez Wykonawce oferty.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zapytaniem zastosowanie majg przepisy
prawa powszechnie obowigzujgcego.

Integralng czes¢ zapytania stanowig zalgczniki.

Zlozenie oferty oznacza akceptacje wszystkich warunkow okreslonych w zapytaniu.
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Zalaczniki
I. Formularz ofertowy.
2. Formularz cenowy.
3. Oéwiadczenie o spelianiu warunkow udziatu.
4. Ogwiadezenie o posiadaniu uprawnien do wykonywania czynnosci bankowych.

ZALACZNIKNR 1

FORMULARZ OFERTOWY
Nazwa postepowania:
,Kompleksowa obstuga bankowa budzetu Gminy Dragacz”

I. Dane Wykonawcy
Nazwa:

.............................................................

.............................................................

.............................................................

.............................................................

.............................................................

.............................................................

.............................................................

.............................................................

II. Oswiadczenie

Dzialajgc w imieniu Wykonawcy o$wiadczam, ze:

1. zapoznalem si¢ z tredcig zapytania ofertowego,

2. akceptuje wszystkie warunki okreslone przez Zamawiajacego,

3. zdobylem informacje niezbgdne do przygotowania oferty,

4. zobowigzuje si¢ do wykonania zaméwienia zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego.

I1I. Cena
Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia zgodnie z Formularzem cenowym
stanowigcym Zalgcznik nr 2.

1V. Termin zwigzania oferts
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Oswiadczamy, ze pozostajemy zwigzani oferts przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu
skladania ofert.

V. Dane osoby upowaznionej do podpisania umowy
Imig i nazwisko

Stanowisko

Teleton

E-mail

Podpis Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 2

FORMULARZ CENOWY

Kompleksowa obsluga bankowa budzetu Gminy Dragacz

Lp.

1

Rodzaj ushugi

Otwareie rachunku
biezacego
Prowadzenie rachunku
biezacego

Otwarcie rachunku
pomocniczego

Prowadzenie rachunku
pomocniczego

Otwarcie rachunku VAT

Prowadzenie rachunku
VAT

Zamknigcie rachunku

Przelew internetowy
ELIXIR

Przelew SORBNET
Przelew SEPA
Przelew SWIFT
Przelew do ZUS

Przelew do urzedu
skarbowego

Przelew wewngtrzny
Whplata gotéwkowa
Wyplata gotéwkowa
Wyciag elektroniczny
Wyciag papierowy (jezeli
zamawiany)
Zaswiadczenie bankowe
Opinia bankowa
Potwierdzenie salda
Bankowos¢ elektroniczna

Instalacja i konfiguracja
systemu

Szkolenie uzytkownikow
Wsparcie techniczne

Cena

Jednostka netto

1 rachunek
miesige
1 rachunek

miesigc
rachunek
miesigc
rachunek
przelew

przelew
przelew
przelew
przelew

przelew

przelew
operacja
operacja
szt.

szt

szt

szf.

szf.

miesigc
jednorazowo

jednorazowo
miesige

VAT

Cena
brutto

Strona 19z 22




Cena Cena

Lp.  Rodzaj ushugt Jednostka netto VAT brutto
26 Zmiana uzytkownika operacja
27 Dodanie rachunku operacja
28 Lokata terminowa ushuga
Rachunek walutowy (jezeli .
29 dotyczy) miesige
Pozostale optaty (nalezy
30 .
wskazac)

Oswiadczenie Wykonawcy

I. Wszystkie ceny obejmujg pelny koszt realizacji zamowienia.

2. Poza optatami wskazanymi w niniejszym formularzu Bank nie bedzie pobierat innych
oplat 1 prowizji zwigzanych z realizacjg umowy.

3. W przypadku pozycji wycenionych na 0,00 zl ustuga bedzie $wiadezona nieodplatnie
przez caty okres obowigzywania umowy.
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ZALACZNIK NR 3

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
Oswiadczam, ze:
- posiadam uprawnienia do wykonywania dziatalnoéci bankowej;
- znajduj¢ si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowej umozliwiajacej wykonanie
zamowienia;
- dysponuje potencjalem organizacyjnym umozliwiajgcym realizacje zamdwienia;
- akceptuje wszystkie warunki zapytania ofertowego.
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ZAYACZNIK NR 4

OSWIADCZENIE O POSIADANIU ZEZWOLENIA

Oswiadczam, ze Bank prowadzi dzialalnos¢ zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. -
Prawo bankowe oraz posiada wymagane prawem zezwolenia na wykonywanie czynno$ci
bankowych.

Strona 22 z 22



