ZARZADZENIE NR 7/2025
WOJTA GMINY DRAGACZ

z dnia 15 stycznia 2025 r.

w sprawie ogloszenia naboru na wolne stanowisko urzednicze

Na podstawie art. 33 ust. 1 i3 ustawy z 8.03.1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2022 r. poz. 559)
w zwiagzku z art. 11 ust. 1 ustawy z 21.11.2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 530),
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Oglasza si¢ nabor na wolne stanowisko urzednicze — stanowisko ds. dziatalno$ci gospodarczej i spraw
publicznych.

§ 2. Nabor jest przeprowadzany w formie konkursu. Nabdr rozpocznie si¢ z dniem 15.01.2025 r. i potrwa
do 07.02.2025 r., do godz. 15.00.

§ 3. 1. Ogloszenie o przeprowadzeniu konkursu zostanie opublikowane do dnia 15.01.2025r. przez
wywieszenie na tablicy ogloszen Urzedu Gminy i publikacje w Biuletynie Informacji Publiczne;.

2. Termin sktadania ofert okresla si¢ na 27.01.2025 r. Jako dzien zlozenia oferty ustala si¢ dzien wptywu
dokumentow do Urzedu Gminy Dragacz.

3. Tre$¢ ogloszenia o konkursie okres$la zatagcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§ 4. Do przeprowadzenia postepowania konkurowego powotuje si¢ Komisje Konkursowa w sktadzie:
1) Dorota Pikuta - Przewodniczaca Komisji;
2) Anna Osko - Cztonek Komisji;
3) Monika Kaczmarek - Cztonek Komis;ji;
4) Barbara Wigczek - Cztonek Komisji.

§ 5. Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Wojt Gminy

mgr Dorota Krezymon
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 7/2025
Wojta Gminy Dragacz
z dnia 15 stycznia 2025 .

OR. 2110.1.2025
OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Wojt Gminy Dragacz oglasza w oparciu o art. 6 ust. 1i 3, 11 ust.1 i art. 13 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2022 r., poz. 530) nabdr w Urzedzie Gminy Dragacz
na wolne stanowisko urzednicze: stanowisko ds. dzialalno$ci gospodarczej i spraw publicznych

I. Wymagania niezbedne od kandydatow:

1) jest obywatelem polskim (o stanowisko mogg ubiega¢ si¢ obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele
innych panstw, ktorym na podstawie umoéw miedzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowego
przystuguje prawo do podje¢cia zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, zgodnie z ustawa
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych) ;

2) ma petng zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;
posiada kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na w/w stanowisku:

3) posiada co najmniej wyksztatcenie $rednie lub wyzsze (preferowane wyksztatcenie wyzsze administracyjne
lub prawnicze, rowniez podyplomowe z tego zakresu);

4) nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego
lub umys$lne przestepstwo skarbowe;

5) cieszy si¢ nieposzlakowang opinia;
I1. Wymagania dodatkowe od kandydatéw:
1) preferowane doswiadczenie w pracy w administracji publicznej;
2) posiada umiejetnos¢ pracy w zespole, dobrg organizacje pracy, ;
3) jest otwarty na poszerzanie wiedzy i podnoszenie kwalifikacji;
4) posiada zdolno$¢ analitycznego myslenia i jest samodzielny.
I11. Zakres gléwnych zadan wykonywanych na stanowisku, na ktore przeprowadzany jest nabor:
1. wykonywanie zadan w zakresie dzialalno$ci gospodarczej, w tym:

a) prowadzenie spraw dotyczacych Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej, w tym
weryfikacja danych wprowadzonych do CEIDG,

b) przeksztatcanie wnioskow sktadanych przez przedsigbiorcow w forme elektroniczng,

¢) wydawanie zaswiadczen dot. archiwalnych danych z gminnej ewidencji dziatalno$ci gospodarczej,

d) prowadzenie postgpowan w sprawach zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych,

e) weryfikacja wptat z tytutu oplat za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych,

f) sprawy zwiazane z obstugg Systemu Wymiany Informacji na Rynku Wewngtrznym (system IMI);
2. wykonywanie zadan w zakresie wspolpracy z organizacjami pozarzagdowymi, w tym:

a) prowadzenie i aktualizacja informatora o organizacjach pozarzadowych ipodmiotach prowadzgcych
dziatalnos¢ pozytku publicznego na terenie gminy,

b) prowadzenie konsultacji z organizacjami pozarzadowymi iinnymi podmiotami aktéw normatywnych
w dziedzinach dotyczacych dziatalnos$ci statutowej tych organizacji,

c) opracowywanie irealizacja programoéw wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi oraz sporzadzanie
sprawozdan z ich realizacji,

d) zlecanie zadan publicznych w trybie otwartych konkurséw ofert oraz w trybie .
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e) pozakonkursowym,

f) sporzadzanie sprawozdan ianaliz dotyczacych zadan publicznych realizowanych przez organizacje
pozarzadowe,

g) koordynacja innych form wspotpracy wynikajacych zustawy o dzialalno$ci pozytku publicznego io
wolontariacie;

3. wykonywanie zadan w zakresie ochrony zdrowia, w tym:
a) wspotpraca z podmiotami leczniczymi funkcjonujgcymi na terenie gminy,
b) realizacja programow polityki zdrowotne;,
¢) wspieranie dziatan w zakresie promocji zdrowia,
4. wykonywanie zadan z zakresu ochotniczych strazach pozarnych, w tym:
a) sprawowanie nadzoru w zakresie ochrony przeciwpozarowej na terenie gminy,
b) sporzadzanie informacji dotyczacych ochrony przeciwpozarowej,
¢) prowadzenie rejestru ochotniczych strazy pozarnych dziatajacych na terenie gminy,
d) sporzadzanie projektow umow z ochotniczymi strazami pozarnymi,

e) wykonywanie obowigzkow gminy okreslonych w art. 10 ust. 1 ustawy zdnia 17 grudnia 2021r. 0
ochotniczych strazach pozarnych,

f) przygotowywanie projektow uchwal w sprawie wysokosci ekwiwalentu pienigznego dla strazakow
ochotnikow OSP,

g) wspolpraca z Wojewodzka i Powiatowa Komenda Strazy Pozarnych w zakresie ochrony przeciwpozarowej;
5. prowadzenie rejestru instytucji kultury,
6. prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg zbiorek publicznych,

7. prowadzenie spraw wynikajacych zustawy o publicznym transporcie zbiorowym oraz ustawy
o transporcie drogowym,;

8. koordynowanie spraw zwigzanych z dowozem uczniéw do szkot.
9. prowadzenie ewidencji obiektéw inne niz hotelarskie;
10. wydawanie zezwolen na korzystanie z drog w sposob szczegdlny;
11. prowadzenie spraw dotyczacych zgromadzen publicznych.
IV. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) miejsce pracy: Urzad Gminy Dragacz, Dragacz 7A;

2) usytuowanie stanowiska pracy: parter ;

3) forma zatrudnienia: umowa o pracg;

4) Wymiar czasu pracy: peten etat (40 h tygodniowo);

5) praca przy komputerze ponad > wymiaru czasu pracy;

6) bezposredni kontakt z interesantami;

7) godziny pracy: zgodne z godzinami pracy Urzedu Gminy Dragacz;

8) okres zatrudnienia: w przypadku os6b podejmujacych po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym
ma zastosowanie art. 16 ust. 213 ustawy o pracownikach samorzadowych- pierwsza umowa na czas
okreslony 6 miesigcy;

9) wynagrodzenie zgodnie zrozporzadzeniem Rady Ministrow zdnia 25.10 2021r. w sprawie
wynagradzania pracownikéw samorzadowych Dz. U. poz. 1960) oraz zarzadzenia Wéjta Gminy Dragacz nr
51/2022 z dnia 14.06.2022r. w sprawie okre$lenia Regulaminu Wynagradzania Pracownikéw Urzedu
Gminy Dragacz.

V. Informacje dodatkowe:
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W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia o0séb
niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych, wynosit do 6%.

VI. Wymagane dokumenty:
1) CV i list motywacyjny;
3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie;
4) kserokopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy;
5) kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie;
6) o$wiadczenie o niekaralnosci ;

7) o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w zwiazku z procesem
rekrutacji.

VII. Miejsce i termin skladania dokumentow:

Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach znapisem ,,Konkurs na stanowisko ds.
dzialalno$ci gospodarczej i spraw publicznych” w sekretariacie Urzedu Gminy Dragacz ( pok. Nr 4 )
lub przesta¢ na adres: Urzad Gminy Dragacz, Dragacz 7A, 86-134 Dragacz

Termin sktadania lub przestania dokumentéw: do dnia 27.01.2025 r., do godz. 13:00.
Dokumenty ztoZzone po wyznaczonym terminie nie bgda rozpatrywane.

VIILI. Inne informacje:

Kandydaci spelniajacy wymogi formalne zostang powiadomieni o miejscu, terminie i formie
przeprowadzenia rozmowy .

Informacja o wyniku naboru umieszczona zostanie na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Dragacz
oraz opublikowana w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel. 531 473 551.
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