ZARZADZENIE NR 38/2024
WOJTA GMINY DRAGACZ

z dnia 26 kwietnia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu uzytkowania telefonéw stuzbowych w Urzedzie Gminy Dragacz

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz.
609) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam regulamin uzytkowania telefonéw stuzbowych w Urzgdzie Gminy Dragacz stanowigcy
zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z-ca Wojta

mgr Anna Osko
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 38/2024
Woéjta Gminy Dragacz
z dnia 22 kwietnia 2024 r.

Regulamin uzytkowania telefonéw sluzbowych w Urzedzie Gminy Dragacz

§ 1. 1. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Pracodawcy — rozumie si¢ przez to Wojta Gminy Dragacz;

2) Pracowniku— rozumie si¢ przez to pracownikow Urzgedu Gminy Dragacz oraz osoby ktorym Pracodawca
przekazat telefon komorkowy, karte SIM do realizacji okreslonych zadan;

3) indywidualnym miesiecznym limicie kosztow-  oplacana przez Urzad Gminy Dragacz oplata
abonamentowa wynikajaca z zawartej umowy o $wiadczenie ustug telekomunikacyjnych z operatorem
sieci.

§ 2. 1 Pracownik otrzymuje do uzytkowania stuzbowego telefon komérkowy ikartg SIM na podstawie
protokotu zdawczo-odbiorczego.

2. Pracownik korzysta zustug telekomunikacyjnych w ramach indywidualnego miesigcznego limitu
kosztow.

3. W przypadku naliczenia optat poza indywidualny miesieczny limit, Pracownik zobowigzany jest uiscic te
opfaty.

4. Pracodawca na podstawie o$wiadczenia Pracownika zlozonego na pisSmie moze potracic
z wynagrodzenia za prace optaty o ktérych mowa w ust. 3.

5. Pracownik nie zostanie obcigzony naleznoscig z tytulu oprzekroczenia miesi¢cznego limitu kosztéw
jezeli wykaze, ze optaty wynikaja z obowigzkow stuzbowych.

§ 3. Do obowiazkow Pracownika nalezy w szczegolnosci:
1) uzytkowanie telefonu komorkowego oraz karty SIM zgodnie z przeznaczeniem;
2) eksploatacja telefonu zgodnie z warunkami okreslonymi w instrukcji obshugi;

3) nieudostgpnianie telefonu stuzbowego oraz karty SIM osobom trzecim oraz do zabezpieczania go przed
dostgpem przez osoby nieupowaznione;

4) utrzymanie wlaczonego telefonu w godzinach pracy i poza nimi;

5) pokrycia kosztéw zakupu telefonu, o tych samych parametrach z powodu zawinionej utraty przekazanego
aparatu komérkowego.

§ 4. 1. W przypadku kradziezy telefonu pracownik zobowigzny jest zawiadomie¢ niezwlocznie Policje i
pisemnie ( mailowo) powiadomi¢ o powyzszym fakcie Sekretarza Gminy.

2. W przypadku utraty, uszkodzenia lub zniszczenia telefonu lub karty SIM Pracownik jest zobowigzany
niezwtocznie zglosi¢ ten fakt Sekretarzowi Gminy.

§ 5. Pracownik deponuje  stuzbowy telefon komorkowy u Sekretarza Gminy w przypadku
usprawiedliwionej nieobecnosci trwajacej dluzej niz 60 dni.

§ 6. Pracownik obowigzany jest zwroci¢ stuzbowy telefon komodrkowego wraz z karta SIM 1 innymi
akcesoriami w stanie niepogorszonym ponad zuzycie wynikajace z normalnej jego eksploatacji w przypadku:

1) rozwigzania stosunku pracy;
2) zmiany stanowiska pracy;

3) po uplywie czasu oznaczonego umowy na ustugi telekomunikacyjne.
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2. Zwrot telefonu komorkowego 1 karty SIM nastepuje w ostatnim dniu zatrudnienia lub w ostatnim dniu
swiadczenia pracy na danym stanowisku lub przekazaniu nowego telefonu stuzbowego.
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 38/2024
Wojta Gminy Dragacz
z dnia 26 kwietnia 2024 r.

Protokot zdawczo - odbiorczy przekazania karta SIM / telefon komérkowy nr OR. 2411.

imie i nazwisko

stanowisko

komorka organizacyjna

1. KARTA SIM

1) NUMET ADOMNENCKI. .....vviiieiiiieiieiiie ettt ettt e et e et e et e e e tbeeetbeesaseeenseeesseeeaseesseessseesnseeenseeenseaans

2) N KATEY STV ..ottt et e et e et e e tbeestbeesabeeesbeeesseeessaeasssaessseessseeassaesnsseenssaesssaensseesnsens

2. TELEFON KOMORKOWY

5) STAN LECHNICZITY ...eviiiiiieiiiecie et et e et e et e st e e stteesebeeesteeestaeessseesseesssaeassaessseeessseensseessaeassaesnseeensesensns
data przekazania ...........c...cceeeveeereeinennnnns
Przekazujacy : Przyjmujacy:

dAtA PIZEKAZANIA. ......c.veeiieiieieeie ettt ettt et ete et e et e eabeesseesseessessseanseanseanseanseasseasseanseansesssennsenssenssennns

SEAN LECHIICZITY -..uteiutieiieete ettt ettt ettt ettt et et et e e bt et e e bt et e e et e teenbeeabeenbee bt enteenteenseenseenseenseensean
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 38/2024
Wojta Gminy Dragacz
z dnia 26 kwietnia 2024 r.

Oswiadczenie

Oswiadczam, ze:
1) zapoznatem(tam) si¢ z tresciag Regulaminu w sprawie uzytkowania stuzbowych telefonow komorkowych
w Urzedzie Gminy Dragacz i zobowiazuje si¢ do przestrzegania zawartych w nim postanowien;
2) ponosze w pelni odpowiedzialnosc za powierzony aparat komérkowy i karte SIM;
3) wyrazam zgod¢ na potracanie z mojego wynagrodzenia za pracg naleznosci wynikajacej z przekroczenia
indywidualnego miesi¢cznego limitu kosztow;

4) zobowigzuje si¢ do wptaty na konto Urzedu Gminy Dragacz naleznosci wynikajacej z przekroczenia
indywidualnego miesi¢cznego limitu kosztow jesli nie bedzie mozliwe potracenie z wynagrodzenia.

(data i podpis pracownika )

Id: 13F9A3DB-57BD-462A-89EE-C8684DA0CAA3. Podpisany Strona 1



	ZARZĄDZENIE NR 38/2024 WÓJTA GMINY DRAGACZ z dnia 26 kwietnia 2024 r.
	§ 1
	§ 2
	§ 3
	Załącznik 1 - Regulamin użytkowania telefonów służbowych w Urzędzie Gminy Dragacz
	§ 1 w zał.1
	pkt 1 w zał.1 § 1 ust. 1
	pkt 2 w zał.1 § 1 ust. 1
	pkt 3 w zał.1 § 1 ust. 1

	§ 2 w zał.1
	ust. 2 w zał.1 § 2
	ust. 3 w zał.1 § 2
	ust. 4 w zał.1 § 2
	ust. 5 w zał.1 § 2

	§ 3 w zał.1
	pkt 1 w zał.1 § 3
	pkt 2 w zał.1 § 3
	pkt 3 w zał.1 § 3
	pkt 4 w zał.1 § 3
	pkt 5 w zał.1 § 3

	§ 4 w zał.1
	ust. 2 w zał.1 § 4

	§ 5 w zał.1
	§ 6 w zał.1
	pkt 1 w zał.1 § 6
	pkt 2 w zał.1 § 6
	pkt 3 w zał.1 § 6
	ust. 2 w zał.1 § 6


	Załącznik 1 - Protokół zdawczo - odbiorczy  przekazania karta SIM / telefon komórkowy  nr  OR. 2411. do Załącznika 1
	ust. 1 w zał.1 do Załącznika 1
	pkt 1 w zał.1 do Załącznika 1 ust. 1
	pkt 2 w zał.1 do Załącznika 1 ust. 1

	ust. 2 w zał.1 do Załącznika 1
	pkt 1 w zał.1 do Załącznika 1 ust. 2
	pkt 2 w zał.1 do Załącznika 1 ust. 2
	pkt 3 w zał.1 do Załącznika 1 ust. 2
	pkt 4 w zał.1 do Załącznika 1 ust. 2
	pkt 5 w zał.1 do Załącznika 1 ust. 2


	Załącznik 2 do Załącznika 1
	pkt 1 w zał.2 do Załącznika 1
	pkt 2 w zał.2 do Załącznika 1
	pkt 3 w zał.2 do Załącznika 1
	pkt 4 w zał.2 do Załącznika 1



